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I. O61mme mosoxeHust

1. TIlomoxxenue 00  apXxWBe  MYHUIUNAILHOTO  OIOJKETHOrO  JOUIKOJIBHOTO
oOpa3oBaTenbHOTO yupexkaeHus «JleTrckuii cax oOmiepazBuBaromero Buma No 44y (mamee —
MBJIOY «Jletckuii cag Ne 44y) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUHM C TMPHUMEPHBIM TOJIOKEHHEM 00
apXuBe OpraHM3aliy, YTBEpkKAEHHOM npuka3zoMm Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. ApxuB MBJIOY «/lerckuii cag Ne 44) (mamee — ApXuB JETCKOTO cajla) BBICTYMAeT
HMCTOYHHKOM KOMIUJIEKTOBAHUS TOCYIaPCTBEHHBIX, MYHHUIIUIIATLHBIX apXUBOB.

3. ApxuB MBJOY «/lerckuit cax Ne 44)» co3naerca Ha MpaBax CTPYKTYPHOIO
MO/APAa3/ICNICHUsI, OCYIICCTBISIONIEIO XPaHEHHE, KOMIUJICKTOBAHME, Y4Y€T M HCIIOJIb30BaHUE
JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢gonna Poccuiickoii @enepanuu, JOKyMEHTOB BpeMEeHHbIX (cBbliie 10
JIET) CPOKOB XPaHEHHUs, B TOM YHCJIE IO JUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIUXCS B AESITEILHOCTU
OpraHu3ali, a TaKKe IMOATOTOBKY JOKYMEHTOB K IIepellaye Ha IMOCTOSHHOE XpaHEHUE B
rOCyIapCTBEHHBIH (MYHUILIMINATIBHBIA) apXWB, MCTOYHUKOM KOMIUJIEKTOBAHHUSI KOTOPOTO
BBICTYIIAET JIETCKUH Ca.

4. ApXuB JAETCKOrO caja B CBOCH JAEITEIbHOCTH PYKOBOJCTBYeTcs DelepalbHBIM
3ak0HOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM 1eie B Poccuiickori Denepanumny, 3aKoHaAMH,
HOPMAaTUBHBIMHM TIpaBOBbIMH akTamMu Poccuiickoit @enepaunu, cyObekToB Poccuiickoit
Oenepannn B chepe apXUBHOTO Jieia U JEIOMPOU3BOICTBA, TPABUIAMHU OpraHU3AIMH XPAaHEHUS,
KOMIUIEKTOBaHMS, Yy4eTa M HCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit
®denepanviv U IPYruX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, opraHax MECTHOTO
CaMOYTIPABIICHUS U OPTaHU3ALUSX.

I1. CocTaB 10KYMEHTOB ApPXHBa /IeTCKOI0 caga

5. ApXUB JIETCKOTO cajla XpaHUT:

a) TJOKYMEHTHI IOCTOSTHHOTO M BpEMEHHBIX (cBbIlIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEeHHUs], B TOM YHCIIe
JIOKYMEHTBI TI0 JIMYHOMY COCTaBy, oOpasoBamiiuecsi B jaestenbHoctd MBJIOY «JleTckmii
cax Ne 44y;

0) TOKyMEHTBHI MOCTOSSHHOTO XpPaHEHHUS W JOKYMEHThI IO JIMYHOMY cocTaBy (hoHAa(OB)
OpraHu3alyii - NpeAleCTBEHHUKOB (IIPU UX HAJIMYUK);

B) apXUBHBIE (DOHBI JINYHOTO MPOUCXOXKACHUS (TIPU UX HAJIMYUN);

r) hona monp3oBaHus (apxuBa) (MPU HATTUYHH);

1) CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CpPEICTBAa K JOKYMEHTaM M Y4YETHbIE TOKYMEHThl ApXuBa
JIETCKOTO caja.

I1I. 3apaun ApxuBa opraHu3anuu

6. K 3ajayam ApxuBa JIETCKOTO CaJia OTHOCSITCS:

6.1. Opranuzaius XpaHeHHs] JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH ITYHKTOM 5
gactosmero Iomoxenus.

6.2. KomrmuiektoBaHue ApxuBa JETCKOTO cajla JIOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHUCS B
nestenbHocTd MBJIOY «Jletckuit cam Ne 445,

6.3. YUér TOKyMEHTOB, HAXOASAIINXCS Ha XPaHEHUH B APXUBE JIETCKOTO Cajia.

6.4. lcrionb30BaHue TOKYMEHTOB, HAXOSIINXCS HA XpaHEHHH B ApXHBE JIETCKOTO caja.

6.5. [ToaroToBka u CBOEBpEeMEHHas Tepeiada JoOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ponaa Poccuiickoit
®denepanuu Ha MOCTOSTHHOE XPaHEHNE B TOCYAAPCTBEHHBIN (MYHUITUTIATBHBIIN) apXUB.


http://rulaws.ru/laws/Federalnyy-zakon-ot-22.10.2004-N-125-FZ/

6.6. Metoanueckoe PYKOBOJCTBO M KOHTPOJIb (hopMupoBaHHS W OPOpPMIICHHS AET B
MBIOY «Jlerckuii cag Ne 44» um ero CTPYKTYpHBIX MOAPa3JCICHHUSIX U CBOEBPEMEHHOMN
nepegavyel ux B ApXuB JIETCKOIO cajia.

IV. ®ynkunu ApxuBa 1eTCKOro cajaa

7. ApXuB JETCKOTO cajia OCYLIECTBIISIET ClIelytolue QyHKInu:

7.1. Opranuzyet npuéM JOKYMEHTOB ITIOCTOSSHHOTO U BpeMEHHBIX (cBbliiie 10 jieT) cpokos
XpaHEHHUs, B TOM YHUCJE 10 JIMYHOMY COCTaBy, OoOpaszoBaBmIMXCs B JaesreiabHocTH MBJIOY
«erckuii camx Ne 44y, B COOTBETCTBUH C YTBEPKAEHHBIM TPadUKOM.

7.2. Benér y4ér noKyMeHTOB U (OHJIOB, HAXOJANIMXCA HA XPAaHEHUH B APXUBE JIETCKOTO
caja.

7.3. IlpeacraBnser B rocyJapCTBEHHbIN (MYHULUIIATbHBIN) apXUB YUETHBIE CBEIEHUS 00
00bEME M COCTaBE XPaHAILIUXCS B apXHMBE JAETCKOTO cajga IOKYMEHTOB ApPXUBHOTO (oHAA
Poccuiickoit @epepaunu M JIpyrux apXMBHBIX JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUU C HOPSJIKOM
roCy/IapCTBEHHOTrO yuéra JoKyMeHTOB ApxuBHOro hoHma Poccuiickoit denepanuu.

7.4. CucreMaTu3upyeT M pa3MellaeT JOKYMEHTHI, MOCTYMAIOIIUe Ha XpaHeHHe B ApPXUB
JETCKOTO cajia, 00pa3oBaBIIUeCs B X0JI¢ ocymecTBiIeHus aesreiabHoctd MBJIOY «Jlerckwmii can
No 44y,

7.5. Ocy1ecTBIseT NOATOTOBKY U IIPEICTABIISIET:

a) Ha PacCMOTPEHUE M COIJIACOBAHUE HKCIEPTHOM KOMUCCHUU JIETCKOTO cajia OMHUCH el
MOCTOSIHHOTO XpaHEHHs, BpeMeHHbIX (cBbimie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHHsS, B TOM YHUCIE IO
JUYHOMY COCTaBYy, a TAKXE aKTbl O BBIJICJICHUU K YHUUTOKEHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE
MOJIJICIKAIUX XPAHEHUIO, aKThI 00 yTpaTe TOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX TTOBPEKICHUSIX
ApXMBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpIKJICHUE YKCIIEPTHO-TIPOBEPOTHON KOMHUCCHH (DeIepaibHOTO TOCYAapCTBEHHOTO
apXyMBa WJIHM YIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa WCIOJHUTEIBHOW BiacTu cyObekTa Poccuiickoit
Oenepann B cepe apxuHoro jaena (mainee - DIIK apXuBHOro yupexIeHHs) OMHUCH eI
MOCTOSIHHOTO XPaHEHUS;

B) Ha corjacoBanue OIIK apxuBHOro yupexaeHUs WM TOCYJapCTBEHHOTO apXHuBa
cyonrekta Poccuiickoit ®enepanuu (MyHHIMIIAIBHOTO apXuBa), B CIydae HAJAETIEHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMH MOJTHOMOYUSIMH, OTTUCH JIEN 110 TUYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue OIIK apXuBHOrO yupexIeHUS HIM TOCYJapCTBEHHOTO apXuBa
cyorekta Poccuiickoit denepanuu (MyHUIIMIAIBHOTO apXWBa), B CJlydae HAJICJIICHHS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHU TOJTHOMOYHMSMHU, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPaBUMBIX
MOBPEXKICHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha yTBEpKJICHHE 3aBEIyIOIIEeMY JETCKHM CaJOM OMHCH JIed MOCTOSHHOTO XPaHEHUS,
onucu BpeMeHHBIX (cBbimie 10 51eT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIE OMHUCH JIeT MO JTUYHOMY
COCTaBy, aKThl O BBIICICHHMM K YHUYTOKEHUIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJJIEXKaIINX
XpaHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCTPABUMBIX TOBPEKICHUSX APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, yTBepkaeHHbIe (cornacoBanuble) DK mmm rocygapcTBeHHBIM apXUBOM CyOBEKTa
Poccuiickoit  ®enepanun  (MyHUIMTAIBHBIM ~ apXWBOM) B CiIydyae HaJEJICHUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIMMU MOJTHOMOYHSIMHU.

7.6. Opranusyer mnepenady JokymMmeHTOB ApxuBHoro ¢gonma Poccuiickoii denepanun Ha
MOCTOSIHHOE XPaHEHHUE B TOCYIAPCTBEHHbBIN (MYHHUIIUTIAIbHBIN) apXUB.

7.7. OpranusyeT ¥ NPOBOJIUT SKCHEPTU3Y LIEHHOCTH JTIOKYMEHTOB BpeMeHHBbIX (cBbIie 10
JIET) CPOKOB XpaHEHMsI, HAXOAAIIUXCS Ha XpaHEHHH B APXUBE JIETCKOTO caja B IEIsIX 0TOOpa
JIOKYMEHTOB IS BKJIFOUEHUsI B coctaB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit deneparuu, a Takke
BBISIBJIEHUS IOKYMEHTOB, HE MOJIJIKAIIUX JaJIbHEUIIEMY XpaHEHHUIO.

7.8. TIpoBOIUT MEpONPUATHSI TIO OOECTICYCHHIO COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB, HaXOSIIUXCS
Ha XpaHEHUH B ApXHUBE JIETCKOIrO CaJa.

7.9. Opranusyer nHpopMupoBanue pykoBoacTBa u padbotaukoB MBJIOY «Jlerckuii can
Ne 44 o coctaBe u conepkaHUM JOKYMEHTOB ApXuBa AETCKOIrO caja.



7.10. Hudopmupyer moib30BaTele MO BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHHUS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyer BbIayy JOKYMEHTOB W JIeN Ui paboThl B KabuHeTe (IPOCMOTPOBOM
3aJjie) WK BO BPEMEHHOE TOJIb30BaHHUE.

7.12. HWcnonHser 3ampochl I10JIb30BATEEH, BBIJIAET ApPXUBHBIE KONUHM JOKYMEHTOB,
ApXUBHBIC BBIITUCKU U apXUBHBIE CIIPABKH.

7.13. Ben€r y4ér ucnosp30BaHus JOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOIO ca/a.

7.14. Co3maér ¢doHn TMoab30BaHMs ApXWBa JIETCKOTO cajla M OpPTaHM3yeT ero
UCIIOJIb30BaHUE.

7.15. OcyiecTBisieT BeJEHUE CIPABOUYHO-TIOUCKOBBIX CPEACTB K JIOKYMEHTaM ApXHBa
JIETCKOTO0 caja.

7.16. YyactByet B pazpabotke nokyMeHToB MBJIOVY «Jletckuii cag Ne 44» mo Bompocam
ApXMBHOTO JieJia U JACJIONPOU3BOICTBA.

7.17. Oka3pIBaeT METOAMYECKYIO TTIOMOIIb:

a) ciayxOe menonpousBojcTBa (nenonpousBoautennto) MBIOY «Jlerckuii cam Ne 44y B
COCTaBIICHUH HOMEHKJIATYPbI e, POPMUPOBAHUU U O(HOPMIICHUH e,

0) CcTpyKTypHBIM mojpaszaencHusM u pabotHukam MBJIOY «Jlerckuii cam Ne 44y B
MOJIFOTOBKE JOKYMEHTOB K Tepeaaue B ApXUB JETCKOTO caja.

V. IIpaBa ApxuBa J1eTCKOro caja

8. ApXHB IETCKOTO Ccajia UIMEeT MPaBo:

a) IPEICTaBIATh 3aBEYIOLIEMY JIETCKUM CaJoM IPEII0KEeHUs M0 COBEPLICHCTBOBAHUIO
OpraHM3aly XpaHEHUs, KOMILIEKTOBAHMS, Y4€Ta M HCIIOJIb30BAHMS APXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
ApxuBe JETCKOro caja,

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJPA3AEIEHUSAX JIETCKOTO ca/la CBEICHUS, HEOOXO0ANMbIE
JUis paboThl ApXuBa JIETCKOIO caja,

B) /1aBaTh PEKOMEHJALUU CTPYKTYPHBIM IMOJPA3JEIECHUsIM JIETCKOTO cajia Mo BOIpocaM,
OTHOCSIIIUMCSI K KOMITIETEHIIMU ApXHBa JE€TCKOIo caa;

r) uHGOPMUPOBATh CTPYKTYpHBIE NOJpa3felieHus AETCKOro caja O HeoOXOIUMOCTU
nepeaayn JOKyMEHTOB B ApXMB JIETCKOI'O CaJla B COOTBETCTBUHU C YTBEPKIAEHHBIM TpapUKOM;

1) IPpUHUMAaTh ydyacThe B 3acenaHusix LleHTpanbHON 3KCHEPTHO-TPOBEPOYHONH KOMHMCCHUU
npu PenepanbHoM apxuBHOM areHTCTBeE, DIIK apXuBHOrO yupexaeHusl.



